Zespol Szkolno — Przedszkolny nr 7 w Warszawie
Szkota Podstawowa nr 321 i Przedszkole nr 389
ul. pptk. W Szadkowskiego 3, 01-493 Warszawa
tel: 22 836 39 78, e-mail: sekretariat.zsp7@eduwarszawa.pl

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2024 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 7 w Warszawie z dnia 29
lipca 2024 1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU
UCZNIA 1 WYCHOWANKA

1. Zakres i osoby odpowiedzialne

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia, wychowanka. Procedura dotyczy:

1. dyrektora,

2. nauczycieli,

3. pracownikow niepedagogicznych.

2. Definicja wypadku w szkole

Wypadek ucznia/wychowanka jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzna, powodujace
uraz lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia/wychowanka pod opieka
szkoty/przedszkola:

1. na terenie szkoty i przedszkola

2. poza terenem szkoly i przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

3. Opis dzialan

1. Nauczyciel/pracownik szkoty, ktéry jest $wiadkiem wypadku lub zajscia, w ktorym sa
poszkodowani, jest zobowigzany do udzielenia wymaganej pierwszej pomocy medycznej lub
zapewnienia jej poprzez odprowadzenie ucznia do pielegniarki szkolnej, jesli zdarzenia miato
miejsca na terenie szkoty.

*Nauczyciel zapewnia sobie czasowe zastepstwo do opieki nad grupa (nauczyciel z sali obok
lub pracownik obstugi), jesli udaje si¢ z poszkodowanym do pielggniarki szkolne;.

2. Nauczyciel/pracownik szkoly/przedszkola lub pielegniarka szkolna, jezeli uczen przebywa
pod jej opieka, wzywa pogotowie ratunkowe, jezeli obrazenia u poszkodowanego ucznia sg
powazne i wymagana jest natychmiastowa pomoc medyczna.

3. Nauczyciel lub pielegniarka szkolna, jezeli uczen/wychowanek przebywa pod jej opieka,
upewnia si¢ (po udzieleniu pomocy przedmedycznej), czy uczen/wychowanek moze
uczestniczy¢ w dalszych zajeciach, czy musi udac si¢ do lekarza lub wroci¢ do domu.

4. Nauczyciel lub pielegniarka, jezeli uczef/wychowanek przebywa pod jej opieka, powiadamia
o zdarzeniu/wypadku rodzicow poszkodowanego ucznia/wychowanka.

* W przypadku niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami lub niemozliwos$ci ich przybycia do

placowki nauczyciel zapewnia poszkodowanemu bezpieczny przejazd do lekarza.

5. Nauczyciel/pracownik szkoty zabezpiecza (w miar¢ mozliwosci) miejsce wypadku.
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6. Nauczyciel/pracownik szkoly powiadamia natychmiast dyrektora szkoty, a pod jego

nieobecnos$¢ wicedyrektora o wypadku.

* Jezeli powiadomienie bezposrednie dyrektora albo osoby kierujacej placoéwka w danej chwili jest

niemozliwe, to powiadamia pracownika stuzby BHP.

7.

8.

9.

Gdy uczen/wychowanek nie wrdci na zajecia, nauczyciel jest zobowigzany
do monitorowania sytuacji dziecka, a nastgpnie pisemnie powiadamia wychowawce klasy
o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca jest zobowigzany do poinformowania rodzicow o konieczno$ci dostarczenia
dokumentacji medycznej potwierdzajacej uraz.

Nauczyciel, na ktéorego zajeciach doszlo do =zdarzenia, wypehlia zalacznik nr 1
»Zawiadomienie o wypadku ucznia/wychowanka”, ktory znajduje si¢ w sekretariacie szkoty
i w kadrach oraz przekazuje go bezposrednio do pracownika Stuzb BHP, a w razie jego

nieobecnosci, pozostawia ,,Zawiadomienie” w sekretariacie lub w kadrach.

Uczen (Swiadek wypadku, poszkodowany):

1.

2.
3.

Natychmiast powiadamia o wypadku wychowawce, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.
W razie koniecznosci (1 w miar¢ mozliwos$ci) udziela pomocy przedmedyczne;.

W razie konieczno$ci (1 w miar¢ mozliwosci) zabezpiecza miejsce wypadku.

Dyrektor (po otrzymaniu zgloszenia wypadku):

1
2
3.
4

Zabezpiecza (w miare potrzeb) miejsce wypadku.

Powotuje zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku.

Przekazuje informacje i zgtoszenie powotanemu zespotowi ds. ustalenia przyczyn wypadku.
O kazdym wypadku zawiadamia niezwlocznie: rodzicéw (opiekunow) poszkodowanego,
pracownika shuzby bezpieczenstwa i1 higieny pracy, spolecznego inspektora pracy, organ
prowadzacy szkote.

O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym zawiadamia niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

Zatwierdza protokot powypadkowy.

Omawia z pracownikami szkoty (placowki) okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiegnigcia im.

Wydaje zalecenia powypadkowe.
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10. Informuje Rade Rodzicéw o zaistnialtych wypadkach.

4. Postepowanie powypadkowe

Zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku podejmuje dziatania dotyczace ustalenia przyczyn wypadku

1 sporzadza protokot wypadkowy, a pracownik do spraw BHP wpisuje do rejestru wypadkow

informacj¢ o wypadku oraz przechowuje notatki, ktore nie zostaly wilaczone do protokolow

powypadkowych.

Zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza

dokumentacj¢ powypadkows.

Zespot:

1.

Przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania.
Przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokoly przestuchania; jezeli §wiadkami sg
uczniowie — przeshuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia — $wiadka 1 jego
rodzicow.

Sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku.

Uzyskuje pisemne ,,Zawiadomienie o wypadku ucznia” od nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek.

Uzyskuje opinig¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okre$leniem rodzaju wypadku;
Sporzadza protokdt powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 21 dni od dnia zakonczenia
postgpowania powypadkowego - protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoly. Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu

W wyznaczonym terminie.

Protokél powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty/placowki po jego

sporzadzeniu.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

1.
2.
3.

Poszkodowanego,
szkoty/placowki, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,

organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego

zaznajamia sig¢:

1.

poszkodowanego petnoletniego,
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rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego
W ciggu 7 dni od dnia dorg¢czenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym go doreczono,
moga zglosi¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowane podczas jego
odbierania).
Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu ustnie lub na pismie, a przewodniczacy
wpisuje je do protokotu.
Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegoélnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznos$ci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy
szkofle.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespolowi powypadkowemu wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okre§lonych
czynno$ci dowodowych, powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia

postgpowania powypadkowego.

6. Dokumentacja
Dyrektor oraz Pracownik stuzb BHP prowadza rejestr wypadkow.
Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajagcych do zapobiegania

analogicznym wypadkom.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750);
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz.737);
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604)
Sporzadzil: Zatwierdzil:
Barbara Bochenska Dyrektor Szkoty
Specjalista ds. BHP Agnieszka Ostasz
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Zakacznik nr 1

KARTA INFORMACYJNA O WYPADKU UCZNIA
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 7 w Warszawie
wypelnia nauczyciel drukowanymi literami lub komputerowo (opiekun lub inna osoba dokonujaca zgloszenia)

Imie i nazwisko Klasa / grupa
poszkodowanego ucznia

Data wypadku Godzina

Data zgloszenia wy-
padku nauczycielowi

Miejsce wypadku

Rodzaj zajeé

Miejsce zamieszkania Data i miejsce
(telefon) poszkodowanego urodzenia po-
szkodowanego

Imie¢ i nazwisko
funkcja osoby sprawujacej nadzor nad uczniem

Czy osoba sprawujagca nadzor nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w TAK /NIE
ktorym zdarzyt si¢ wypadek *

Jesli NIE to z jakiego powodu?

KROTKI OPIS WYPADKU
Okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu, itp.

Rodzaj uszkodze- | ztamanie / skrgcenie / uraz wewnetrzny / rany zewngtrzne / rozerwania / sthuczenia / zmiazdzenia / oparzenia /
nia ciata* ZATUCIE / INMC. ..ottt ittt ettt ettt ettt et eeecienenens

Miejsce uszkodzenia ciata

Udzielona pomoc (w jaki spo-
s6b?)

Kto udzielit pierwszej po-
mocy?

Zgtoszenie wypadku rodzicom | TAK /NIE Sposéb zgloszenia
(prawnym opiekunom) *

SWIADKOWIE WYPADKU
NAZWISKO I IMIE KONTAKT (ADRES, TELEFON)
Data zgtoszenia wypadku
Czytelny podpis osoby zglaszajacej
wptyneto do Dyrektora........................ wptyngtodo BHP...................l
(data 1 podpis) (data 1 podpis)
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10.

1.
12.

13.

Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest

prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja,
zawiadamiajac pielggniarke szkolng lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsunaé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji

zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, a w przypadku powaznych urazéw -

bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie ratunkowe 999,112 — postepuj zgodnie

z poleceniami dyspozytora).

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia

1 innych powaznych urazow bezwzglednie wezwaé pogotowie ratunkowe.

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania.

Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekoéw w postaci ptynnej ani stalej

(tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny

zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly, wychowawce oraz rodzicow

poszkodowanego. Zapisz datg oraz godzing powiadomienia rodzicow.

Wypehnij ,,Zawiadomienie o wypadku ucznia”.
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